Exercice préparatoire à l’épreuve de Prise de Notes

DATE : du jour

MISE EN SITUATION : 

Monsieur DUBOIS, notaire, habitant boulevard d’Avroy 210 à LIÈGE prend contact avec la firme B.I.G. (vente d’ordinateurs et de matériel de bureau).

Il désire parler au technicien (Bernard WEBER). 

Monsieur WEBER, seul employé capable de renseigner Monsieur DUBOIS est absent pour l’instant, et l’employée, qui ne connaît pas son interlocuteur, devra prendre note de la partie essentielle du message sur le document en annexe.

TEXTE : (à dicter et à enregistrer sur cassette)

L’élève écoute le message téléphonique enregistré sur une cassette par le professeur et prend note sur le document en annexe des  « mots-clés » du message (en écriture abrégé – sténographie - ou en français). L‘élève disposera de 2 exemplaires du document en annexe (un pour la prise de notes et un pour la retranscription au net).

Bonjour Mademoiselle, ici le notaire DUBOIS.

J’envisage de remplacer les 3 ordinateurs de mes bureaux.

Je voudrais des PENTIUM III, avec un processeur de 500 Mhz.

J’aimerais également qu’ils aient une mémoire vive assez élevée : 256 Mb.

Chaque ordinateur devra être équipé d’un lecteur de disquettes, d’un lecteur de CD-Rom et d’un lecteur ZIP.

En ce qui concerne les disques durs, leur capacité devrait être d’au moins 20 Gb.

J’aimerais également que les écrans soient de 17 pouces, c’est plus confortable pour mes employées.

Il faudra aussi qu’un des trois postes soit équipé d’un modem externe.

Pourriez-vous demander à Monsieur WEBER de me rappeler au (04) 230 18 24 afin de me proposer différents prix. C’est assez urgent !

Il pourra me joindre demain dans la matinée, je serai à l’étude.

Je vous remercie beaucoup et à bientôt, Mademoiselle.

