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Préparation championnat 2002 - Épreuve intégrée

Il s'agit de présenter le texte d'une lettre à partir de l'épreuve catégorie A. Dans cette lettre, sera intégré un graphique réalisé en Excel. Cette lettre sera envoyée par publipostage à l'aide d'une base de données créée en Access.

1.
Création de la table en Access
Créer une table comprenant les champs suivants: vedette, prénom, nom, adresse, code postal, localité.

Créer un formulaire automatique et encoder les données suivantes:

	Madame Catherine Fortemaison chaussée de Wavre 76/1 à 1350 Jandrain

	Monsieur Roger Gruselin rue des Combattants 47 à 6880 Bertrix

	Madame Lylian Dehoux rue des Îles 30 à 6821 Lacuisine

	Monsieur Benoît David Clos des Saules 25 à 4537 Verlaine

	Madame Jacqueline Marlet rue de Jalhay 15 à 4801 Stembert

	Monsieur Jean-Marie Noiset chaussée de Wavre 78 à 1350 Jandrain


Créer une requête qui vous permettra d'afficher la liste de toutes les dames habitant Jandrain.

Créer un état qui fasse apparaître toutes les dames habitant Jandrain.

Enregistrer et imprimer le formulaire, la requête et l’état.

2.
Création d'un tableau et d'un graphique en Excel

Établir un tableau Excel qui affichera les rendements comparés du compte-assurance TOP, des bons de caisse et du carnet d’épargne. Ces pourcentages seront ventilés sur dix années : de 1990 à 2000. En ce qui concerne le carnet d’épargne, les données sont les suivantes : 5,25 – 5,30 – 5,30 – 4,9 0 – 4,20 – 3,90 – 3 – 2,8 – 2,5 – 2,4 – 2,4. Les bons de caisse à 3 ans donnent les résultats suivants : 8,75 – 8,50 – 8 – 6,25 – 6,30 – 5,90 – 4,2 – 3,9 – 3,8 – 3,5 – 5. Pour le compte TOP, le rendement est : 7,5 – 9 – 8,2 – 7,25 – 7 – 7 – 6,5 – 6 – 5,6 – 6 – 6,5.


Mettre en valeur au mieux ce tableau avec toutes les fonctions disponibles et placer dans l’entête : « Préparation championnat 2002 » et dans le pied de page : « Nom, Prénom, classe, date et heure ».


A partir de ce tableau, créer un graphique « courbes avec marques ». Afficher la légende. Ajouter un titre au graphique et un titre à l’axe des ordonnées. Soigner la mise en forme du graphique (bordure, couleurs,…).

Enregistrer et imprimer.

3.
Création de la lettre en Word

· Récupérer l'épreuve de traitement de texte élémentaire.

· Effacer le titre.

· Effacer la fin du premier paragraphe « En effet … rémunérer » et ajouter à la place « Cette fois encore, la Smap a mis les petits plats dans les grands pour vous proposer ce qui se fait de mieux sur le marché ».

· Ôter les retraits et l’italique.

· Effacer les 2e et le 3e paragraphes.

· Dans le 4e paragraphe, effacer : « Et si vous … mois ».

· Effacer le 5e paragraphe.

· Relier le 6e paragraphe au 4e.

· Effacer le 7e paragraphe.

· Ajouter un nouveau paragraphe : « Sceptique ? Comparez dès à présent avec le rendement des autres formules d’épargne : ».

· Insérer le graphique réalisé en Excel.

· Ajouter le mot « Convaincu(e) ? » devant « Épargnez à la Smap … ».

· Remanier l’énumération en effaçant tout ce qui se trouve derrière les mentions mises en gras et italique en appliquant les règles de présentation.

· Ajouter un nouveau paragraphe : « Rejoignez-nous sans plus attendre ».

· Continuer ensuite la présentation de la lettre selon la disposition "Bloc à la date".

Ajouter l'en-tête et insérer le « logo Smap » que vous trouverez dans le répertoire aménagé par votre professeur ou sur le site « www.smap.be » et placer le texte "Société Mutuelle des Administrations Publiques – rue des Croisiers 24 – B-4000 Liège, date postale », que vous mettrez en forme le plus esthétiquement possible.
Ajouter, avant le corps de la lettre, une zone de texte qui contiendra les mentions suivantes : « 6,50 % avec le compte TOP en 2000 … Enfin une épargne productive ! » et mettre en évidence à volonté.

Ajouter la signature en deux lignes: Marc DEMANDE – Directeur Commercial.

· Cette lettre sera envoyée par publipostage à l'aide de la requête que vous avez créée précédemment en Access.

Ajouter les champs de fusion pour la suscription et la vedette.

Prévoir deux insertions de mots-clés pour compléter la vedette par le mot « Cher » ou « Chère » et dans le corps de la lettre « Convaincu » ou « Convaincue ».

Enregistrer et imprimer la lettre-type et le résultat de la fusion.

