Traitement de Texte - Epreuve intégrée

Il s'agit de  présenter le texte d'une lettre à partir de l'épreuve catégorie A. Dans cette lettre, sera intégré un graphique réalisé en Excel. Cette lettre sera envoyée par publipostage à l'aide d'une base de données créée en Access.

1.
Création de la table en Access
Créer une table comprenant les champs suivants: vedette, prénom, nom, adresse, code postal, localité.

Encoder les données suivantes dans la table:

	Monsieur Roger Ferson quai Longdoz 28 à 4000 Liège

	Madame Suzanne Vaes rue J. Destrée 4/1 à 4460 Grâce-Hollogne

	Monsieur Guy Richard rue E. Quique 5 à 4520 Wanze

	Monsieur Janos Hosszu rue H. Docquier 87 à 4300 Waremme

	Madame Marie-Rose Blokken rue Sur Thier 109 à 4040 Herstal

	Monsieur Emile Defrenne rue F. Lapierre 35 à 4620 Fléron

	Monsieur Paul Pagano rue des Cordonniers 7 à 4460 Grâce-Hollogne


Créer une requête qui vous permettra d'afficher la liste de toutes les dames habitant Grâce-Hollogne.

Enregistrer  et imprimer la table et la requête.

2.
Création d'un tableau et d'un graphique en Excel

D'après les données contenues dans la deuxième énumération de l'épreuve de traitement de texte catégorie A, établir un tableau Excel qui affichera les données du marché belge (les points de vente et les pourcentages - ex.: Grandes surfaces 20).


A partir de ce tableau, créer un graphique à secteurs. Affichez les étiquettes des pourcentages, les légendes. Ajouter un titre au graphique: Secteur du livre en Belgique francophone. Soigner la mise en forme du graphique (bordure, couleurs,…).

Enregistrer et imprimer.

3.
Création de la lettre en Word

·  Récupérer l'épreuve catégorie A.

·  Effacer le titre.


Dactylographier le paragraphe suivant: De nos jours, vous hésitez à acquérir un bon manuel de référence en raison de son coût élevé. Il faut savoir que 


Gardez la publication d'un livre……scène.



Effacer Chacun… fourni.

Transformer Comment se répartit le prix d'un livre? en un sous-titre centré en gras et souligné.

Effacer Cela est… externe.

Transformer l'énumération longue: ne garder que les différents acteurs à la marge de gauche (Libraire, Diffuseur-distributeur,…) dont vous aurez enlevé la mise en évidence, et les montants en BEF (dont vous aurez également enlevé la mise en évidence) que vous alignerez à l'aide d'une tabulation droite à 16 cm. Relier les deux mentions par des points de conduite.

Effacer le paragraphe De surcroît,… sont importés.
Garder Le marché final…dont:

· Intégrer le graphique que vous avez créé en Excel. 

Centrez-le et ajoutez-y la source: Le Ligueur - N° 46 du 22 novembre 2000.

Effacer le reste du texte Les chiffres…titre ainsi que les sources.

Ajouter le paragraphe suivant, sous le graphique: Si vous cédez à la tentation de ne plus acheter de livres, leur coût deviendra sans cesse plus élevé pour en arriver à leur disparition complète. Prenez-en conscience pendant qu'il en est encore temps!

· Continuer ensuite la présentation de la lettre selon la disposition "bloc à la date".

Ajouter l'en-tête dans le coin supérieur gauche: insérer le logo "Labor" que vous trouverez dans le répertoire "Championnats APSDT" sur le disque dur et placer le texte "Editions LABOR scrl - quai du Commerce 29 - 1000 Bruxelles - Tél.: 02 250 06 70", que vous mettrez en forme le plus esthétiquement possible. 

Ajouter la date: Bruxelles, le "insertion date".

Déterminer l'objet de cette lettre et l'ajouter.

Ajouter la signature en deux lignes: E. LABOR - Responsable des Editions.

· Cette lettre sera envoyée par publipostage à l'aide de la requête que vous avez créée précédemment en Access.

Ajouter les champs de fusion pour la suscription et la vedette.

Enregistrer et imprimer la lettre-type et le résultat de la fusion.


