
P l a n n i n g    d e s   p u b l i c a t i o n s

Date de publication Nom du donateur Sujet traité Logiciels sollicités
15.01.2025 Chiaradia Cindy Syllabus Excel + Exercices Excel débutant

Delhez Oriane Accueil en entreprise TAOS
Defawe Laurence Charte local informatique Règles de maintenance informatique
Defawe Laurence Utilisation d'outils collaboratifs Google Workspace
Fettweis-Forthomme-Defawe Normes d'édition - Règles d'espacement - Texte en style 

américain  - Enumérations (théorie-exercice-révision- examen-
évaluation)

Word

25,01,2025 Defawe Laurence Syllabus "Communiquer et collaborer" - Se familiariser avec 
toutes les potentialités offertes par ces outils à partir de notre 
ordinateur ou de notre téléphone portable.

Google Workspace

15.02.2025 Defawe Laurence Révision et examen Système d'Exploitation - Gestion de dossiers - 
Internet - Email

Windows - Chrome - Gmail

Defawe Laurence Révision et examen Info de Gestion Excel
Moreau Séverine Texte suivi avec consignes et page de garde Word
Delange Jeannine Compilation stage en entreprise Word - TAOS
Barsi Eric Syllabus  Compléments bureautique 1re partie - 

Théorie -  Exercices - Corrigés
Excel avancé

Bruno Vanhemmelryck Macro polyvalente transformation chiffres 
en lettres (Explications- Réalisation)

Word - Excel - Access

15.03.2025 Barsi Eric Compléments bureautique 2e partie - Création d'un TFE Word avancé - TAOS
Barsi Eric Notions élémentaires de Publisher + Exercices Publisher
Barsi Eric Intégration "Shaker" Excel - Word - Powerpoint - Publisher
Flamand Claire-Cécile Intégration  Invitation et publipostage enveloppe Publisher - Access

15.04.2025 Bruno Vanhemmelryck Bases théoriques de la création de tables + Compléments Access
Moreau Séverine Création de tables, requêtes, formulaires et états Access
Cnudde Christiane Gestion cabinet médical  (tables, requêtes simples

et relationnelles, formulaire avec sous-formulaire,
 états (regroupements + étiquettes)

Access avancé

Defawe Laurence Affiches didactiques pour local informatique
Vandenhove Gersende Règles du Publipostage "Si … Alors … Sinon …

Cahier théorique des élèves avec plusieurs sources de données 
+ exercices + Corrigés

Word - Access - Excel

Année civile 2025


