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Bambois, date du jour 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONVOCATION À L'ASSEMBLÉE GÉNÉRALE ORDINAIRE 

DE L'ASSOCIATION DES PROFESSEURS DE SECRÉTARIAT-BUREAUTIQUE 
Association sans but lucratif 

 

Le Conseil d'Administration a l'honneur de porter à la connaissance des membres de l'APSB que 

l'assemblée générale ordinaire prescrite par l'article 16 des statuts aura lieu 

 

le samedi 22 janvier 2022 à 10 heures 

au Café des Arts, rue Borgnet 1 à 5000 NAMUR. (*) 
 

Ordre du jour 
 

1° Examen et approbation des comptes de l'année 2021. 
2° Désignation de deux vérificateurs aux comptes pour 2022. 
3° Prévisions budgétaires pour l'année 2022. 
4° Activités programmées pour 2022. 
5° Divers. 

 

En espérant avoir le plaisir de vous rencontrer, nous vous adressons nos salutations cordiales. 

 

  
Jeannine Delange 

Présidente 

 

 

(*) Nous serons peut-être amenés à modifier notre lieu de rencontre si le confinement et/ou des mesures restrictives 

sont encore en vigueur à ce moment-là. Il est également possible que nous nous orientions vers une 

vidéoconférence si les circonstances nous y contraignent. Nous vous tiendrons alors au courant de la solution 

privilégiée via newsletter ainsi que par le canal de notre page Facebook. 

 

 

 

 

 

 
Association sans but lucratif - Siège social: Rue du Grand Étang 114 – BE-5070 BAMBOIS 

Sites web: www.apsb.be – www.infor-apsb.be    + 32 (0)4 259 62 83 - + 32 (0)494 98 68 97 Contact: jeannine.delange@infor-apsb.be 

http://www.apsb.be/
http://www.infor-apsb.be/
mailto:jeannine.delange@infor-apsb.be
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Attention, veuillez noter, dès à présent, le  

seul numéro de compte sur lequel 

tous les paiements doivent s'effectuer! 
 

Compte BNP Paribas Fortis n° BE64 0011 3433 2952 

BIC GEBABEBB 

APSB - Rue du Grand Étang 114 – BE-5070 BAMBOIS 

Le paiement de votre cotisation vous donne également droit aux corrigés 

des exercices en format original qui peuvent être téléchargés sur notre 

plateforme Claroline à l'adresse: www.infor-apsb.be/online. 

N'hésitez pas à nous communiquer directement tout changement dans vos 

coordonnées personnelles afin que nous puissions rester en contact.  

 

Présidente 

Jeannine Delange 

Rue Croisettes 10 - BE-4537 Verlaine  

 04 259 62 83 – 0494 98 68 97 

 jeannine.delange@hotmail.com 

En charge des sites APSB, Infor-APSB &  
 

Vice-présidentes  

Georgette Sante 

Grand Route 96 - BE-4140 Florzé Sprimont 

 04 384 57 15 – 0497 04 84 63 

 gsante@icloud.com 

En charge des relations internationales  
 

Fanny Schroyen 

Basse Voie 3 - BE-4520 Bas-Oha  

 0498 74 89 25 

 fannyschroyen@yahoo.fr 
En charge de la brochure Infor-APSB  
 

Danielle Cherain 

Quai de l'Ourthe 44/211 - BE-4020 Liège 

 0486 59 28 42 

 cheraindanielle@gmail.com  

En charge des championnats interscolaires  
 

Secrétariat & Trésorerie  

Colette Fettweis 

Grand Ry Cornesse 262 - BE-4860 Pepinster 

 087 46 99 13 – 0497 69 72 03 

 colette.fettweis@hotmail.com 

Avec la collaboration efficace de Michèle Derome pour 

la gestion des membres 
 

Présidente & Membres d'honneur 

• Olga Stiernon-Pochet 

• Lilian Remacle 

• Anne-Marie Devos 

http://www.infor-apsb.be/online
mailto:jeannine.delange@hotmail.com
mailto:jeannine.delange@hotmail.com
mailto:gsante@icloud.com
mailto:fannyschroyen@yahoo.fr
mailto:cheraindanielle@gmail.com
mailto:colette.fettweis@hotmail.com
https://www.facebook.com/APSB.BE/
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FORMULAIRE D'INSCRIPTION 

À L'USAGE DES NOUVEAUX MEMBRES 

Informations générales 

 M.  Mme  Mlle 

Nom:  .........................................................................  

Prénom:  ....................................................................  

Adresse privée:  .........................................................  

Téléphone:  ................................................................  

Télécopie:  ..................................................................  

Email:  ........................................................................  

Date et lieu de naissance:  .........................................  

 ...................................................................................  

École fréquentée:  ......................................................  

 ...................................................................................  

Adresse:  ....................................................................  

 ...................................................................................  

Téléphone:  ................................................................  

Position administrative 

 "Article 20" (ou équivalent) 

 Temporaire 

 Temporaire prioritaire 

 Définitif 

 Retraité 

 Étudiant 

 Autre:  

Cotisation annuelle à verser pour le 31 janvier au 

plus tard sur le compte: 

BE64 0011 3433 2952 BIC GEBABEBB 

Cotisation annuelle 

 Membre actif (B ou étranger) version pdf  € 20 

 Nouvel affilié en cours d'année  € 20 

Vous êtes intéressé(e) par … 

 Articles en rapport avec la discipline 

 Contacts avec les autres collègues 

 Exercices variés 

 Championnats interscolaires 

 Recyclages 

 Annonces d'emplois vacants 

 Talon à renvoyer au siège social 

 

 

É D I T O  
 

Madame, Mademoiselle, Monsieur, 
Cher membre de notre Association, 

Étant donné la résurgence de l'épidémie de Covid-19, notre 
réunion élargie de rentrée s'est, à nouveau, tenue 
virtuellement. Les décisions prises ont été largement 
influencées par ce contexte encore précaire. 

Notre brochure trimestrielle à destination des professeurs, en 
ordre de cotisation, continuera à être éditée et placée en ligne 
en format .pdf. Cependant, le manque de ressources reste 
toujours très criant et nous en appelons, une fois de plus, à la 
collaboration du plus grand nombre afin de ne pas devoir 
l'abandonner à notre corps défendant. 

Les activités, qui seront proposées aux élèves, pourront toutes 
se dérouler par le biais de l'Internet dans les salles de classe ou, 
si la situation l'exige, au domicile de chacun. 

La première épreuve proposée est le concours ZAV-100, 
organisé, pour la troisième année consécutive, par 
l'Association tchèque Interinfo, les jeudi 9 et samedi 
11 décembre 2021. Des informations plus précises sur son 
déroulement vous sont communiquées dans cette brochure, 
via nos newsletters et notre page Facebook.  

L'habituel concours de vitesses multilingue sera maintenu, 
mais il s'effectuera par le canal de l'Internet Contest dont c'est 
le 20e anniversaire. En effet, il ne nous était pas possible de 
maintenir deux organisations distinctes étant donné le 
chevauchement des dates. 

Un concours de vitesse PRO_Belgium gratuit d'une durée de 
30 minutes sera proposé afin de pouvoir sélectionner les 
candidats éligibles pour une sponsorisation en vue du 
53e Congrès Intersteno qui se déroulera à Maastricht 
(Pays-Bas) du samedi 6 au jeudi 11 août 2022. 

Nous espérons que cet évènement permettra de valoriser les 
meilleurs candidats wallons sur le plan international. 

Bonnes fêtes de fin d'année! Continuez à prendre soin de vous 
et recevez nos salutations les plus cordiales. 

JEANNINE DELANGE 

Présidente de l'APSB 
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Pour l'année 2022, nous proposons d'offrir une année gratuite d'Infors, 

soit 4 revues aux enseignants qui sont d'accord d'aider l'APSB dans la 

réalisation de sa revue trimestrielle. 

 

 

COMMENT OBTENIR CE CADEAU? 
 

 
Fournir un dossier complet, autrement dit: 

 

• notes théoriques, 

• exercices (énoncé, corrigé, grille d'évaluation, examen ou épreuve intégrée), 

• notes pédagogiques, 

• … 

 

Nous vous remercions déjà pour l'aide que vous pourrez nous apporter afin que cette revue 

puisse subsister encore longtemps. 

 

L'équipe des bénévoles pour la rédaction de l'Infor 

 

1 DOSSIER = 1 année au choix d'Infors 

 

REMARQUE  

 

Vous craignez peut-être de placer vos productions en pleine lumière, de permettre à d'autres 

enseignants de les décortiquer, voire de les critiquer … N'ayez aucune appréhension! 

 

Lorsque nous recevons un de vos dossiers et décidons de le publier, il est scrupuleusement 

analysé par notre secrétaire-trésorière, Mme Colette Fettweis. Elle est notre "plume" et son 

travail est extrêmement méticuleux. Nous lui en sommes toutes extrêmement reconnaissantes!  

 

Même animé des meilleures intentions, nul n'est parfait et seuls nos efforts conjugués, tirant parti 

des forces de chacun, peuvent tendre vers l'enrichissement du plus grand nombre. 
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Document proposé par Laurence Martinez 

 

 

 
 

Épreuve intégrée intermédiaire n° 4 
COMMUNICATION des modalités d'évaluation 
relatives à la situation 

NOM ET PRÉNOM DE L’ÉLÈVE:  Classe: 6 TQB 

DATE: … 

PLAGE HORAIRE: … 

ÉVALUATEURS: … 

MISE EN SITUATION 
 
 
 
 
 

COURS CONCERNÉS 
Bureautique X Secrétariat X Langue 1 X 

Économie X Droit X Langue 2 X 

 

La réussite de l'EAC dépend de la réussite de TOUS les critères prioritaires et de 50 % des critères non 
prioritaires. 

É P R E U V E  I N T É G R É E :  C A M P I N G  " L E S  S I R È N E S "  
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Intéressés, par notre démarche? Rejoignez-nous! 

Affiliez-vous à notre Association en vous rendant sur notre site 

www.apsb.be, onglet "Affiliation APSB". 

Au plaisir de vous compter parmi nos membres! 

http://www.apsb.be/
http://www.apsb.be/formulaire_dinscription_membres.htm
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Le camping "Les Sirènes" se situe en bord de mer à Ostende. Il est spécialisé dans la location 
d'emplacements pour tentes, caravanes et mobil-homes. Il accueille, chaque année, des centaines de 
touristes de tous horizons: Belgique, France, Pays-Bas, Grande-Bretagne, … 

  

 
 
 
 
L’organigramme de la société se présente comme suit: 

 

Directeur de père en fils depuis 50 ans, la famille Defroidmont gère ce camping familial depuis 1956. 

Véritable campeur dans l'âme, Charles Defroidmont sillonne son domaine à la rencontre de ses fidèles 

clients car il veut savoir tout ce qui s'y passe. Il gère également le personnel et son recrutement. 

 

 

 

… 

 

 

 

 

  

M I S E  E N  S I T U A T I O N  

Camp i n g  LES  SIRENES srl 

Allée de l'Embarcadère 28 – 8400 OSTENDE 

Tél. 059 43 22 57  Fax 059 43 22 58 

Email: lessirenes@camping.com 

Site web: www.lessirenes.be 

N° d'entreprise: TVA BE 0123.456.749  ING BE97 3705 8926 

1448 

mailto:lessirenes@camping.com


EAC n°  4 –  6e  "Technic ien de bureau"  

 

D é c e m b r e  2 0 2 1  9 
 

A
ss

oc
ia

tio
n 

de
s 

P
ro

fe
ss

eu
rs

 d
e 

S
ec

ré
ta

ria
t-

B
ur

ea
ut

iq
ue

 a
sb

l 
 

A
ss

oc
ia

tio
n 

de
s 

P
ro

fe
ss

eu
rs

 d
e 

S
ec

ré
ta

ria
t-

B
ur

ea
ut

iq
ue

 a
sb

l 
M É M O  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bon travail! 

  

Intéressés, par notre démarche? Rejoignez-nous! 

Affiliez-vous à notre Association en vous rendant sur notre site 

www.apsb.be, onglet "Affiliation APSB". 

Au plaisir de vous compter parmi nos membres! 

http://www.apsb.be/
http://www.apsb.be/formulaire_dinscription_membres.htm
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METTRE EN PAGE UNE BROCHURE 

 

 

 

 

 

 

 

 

PAGES 1 ET 10 

  

  

P A R T I E  B U R E A U T I Q U E  
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PAGES 2 ET 3 
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PAGES 4 ET 5 
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PAGES 6 ET 7 
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PAGES 8 ET 9 
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DISPOSER UN COURRIER À L'AIDE DE LA FONCTION PUBLIPOSTAGE 

✓ L'extrait du listing Clients de la province de Liège est à encoder en Excel. 

Nom et Prénom Civilité Adresse 
Code 

postal 
Localité 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
✓ Un modèle de papier à firme est à créer… 
 
 
✓ Le courrier ci-après est à disposer selon la disposition … 

 

 

ATTENTION: La fonction Publipostage est utilisée afin de te servir de la base de données encodée. Le 
courrier doit être prêt à l'envoi pour la 2e semaine de décembre au plus tard. 

Seule, la lettre du client provenant de la même localité que ton école est à imprimer. 

 

Objet: Ouverture des réservations 2021 

Le camping "Les Sirènes", … 

 
 

  Intéressés, par notre démarche? Rejoignez-nous! 

Affiliez-vous à notre Association en vous rendant sur notre site 

www.apsb.be, onglet "Affiliation APSB". 

Au plaisir de vous compter parmi nos membres! 

http://www.apsb.be/
http://www.apsb.be/formulaire_dinscription_membres.htm
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REPRODUIRE UN TABLEAU 

Le tableau à insérer à la suite du courrier est à reproduire au mieux. 
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RÉALISER UNE ÉPREUVE DE FRAPPE DANS UN TEMPS LIMITE 

Le texte suivant est à encoder, pendant 10 minutes, selon la méthode à l'aveugle et l'utilisation des 
10 doigts (1 680 frappes minimum avec moins de 0,5 % d'erreurs). 

L'HÔTELLERIE DE PLEIN AIR 

UN MODE DE VACANCES RENOUVELÉ 

 

L'hôtellerie de plein air (HPA), appelée également camping, est un 

secteur économique de l'hébergement touristique qui concerne l'activité 

de camping-caravaning et de parc résidentiel de loisirs (PRL), aménagé 

plus spécifiquement pour les habitats de types tentes, caravanes, 

maisons mobiles ou habitats légers de loisirs. 
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qui débouchera quelques années après sur la Circulaire du 13 mars 

1981 relative au camping, au stationnement des caravanes et à l'habitat 

léger de loisirs. Le terme "hôtellerie de plein air" est aujourd'hui utilisé 

pour qualifier le secteur afin d'illustrer sa montée en gamme selon le 

magazine spécialisé Tourmag.com. 

 

 

 

 

 

 

 

1944 
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✓ CRÉE LA SOCIÉTÉ SIRENES SUIVIE DE TON NOM 

✓ FAIS UN VERSEMENT DE  

✓ EFFECTUE CES OPÉRATIONS AVANT DE DÉBUTER L'ENCODAGE DE TOUS LES DOCUMENTS CI-
JOINTS. 

✓ COMPLÈTE LA FICHE TVA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

P A R T I E  C O M P T A B I L I T É  
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Intéressés, par notre démarche? Rejoignez-nous! 

Affiliez-vous à notre Association en vous rendant sur notre site 

www.apsb.be, onglet "Affiliation APSB". 

Au plaisir de vous compter parmi nos membres! 

http://www.apsb.be/
http://www.apsb.be/formulaire_dinscription_membres.htm
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Intéressés, par notre démarche? Rejoignez-nous! 

Affiliez-vous à notre Association en vous rendant sur notre site 

www.apsb.be, onglet "Affiliation APSB". 

Au plaisir de vous compter parmi nos membres! 

http://www.apsb.be/
http://www.apsb.be/formulaire_dinscription_membres.htm
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RELEVE DES HEURES SUPPLEMENTAIRES DE … 

Ta gestionnaire de réservation, Christelle Minet, a effectué un certain nombre d'heures 

supplémentaires en août. N'ayant pas eu l'opportunité de les récupérer, tu décides de lui 

payer. 

 

Voici le relevé pour la semaine du … 

 

Tarif horaire:  
 
 
 

Jours Nombre d'heures prestées 

Lundi  

Mardi  

Mercredi  

Jeudi  

Vendredi  

Samedi  

Dimanche  

Total de la semaine  

 

 Quelle limite quotidienne appliques-tu? 

 .......................................................................................................................................................... 

 .......................................................................................................................................................... 

 Pourquoi? 

 .......................................................................................................................................................... 

 .......................................................................................................................................................... 

 Selon l'exemple, sous quelle limite hebdomadaire légale … est-elle engagée? 

 .......................................................................................................................................................... 

 .......................................................................................................................................................... 

P A R T I E  D R O I T  
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 Calcule son salaire pour la semaine. 

 .......................................................................................................................................................... 

 .......................................................................................................................................................... 

 .......................................................................................................................................................... 

 Calcule son sursalaire pour cette semaine. 

 .......................................................................................................................................................... 

 .......................................................................................................................................................... 

 .......................................................................................................................................................... 

 

 

 

COMPRENDRE ET ÉMETTRE, EN LANGUES ÉTRANGÈRES, DES MESSAGES ORAUX COURANTS LIÉS À 

DES CONTACTS TÉLÉPHONIQUES PROFESSIONNELS 

 
✓ Contexte: le répondeur 
 
✓ Tâche: créer le nouveau message et l’enregistrer sur le répondeur. 

Les nouvelles données sont regroupées dans le tableau ci-dessous. 

 

Heures d’ouverture  

Numéro d’urgence  

Mail   

Site internet  

Possibilité de laisser un message  

 
✓ Timing: Tu disposes d’un temps de préparation de 10 minutes. 
 

  

P A R T I E  L A N G U E S  É T R A N G È R E S  
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CRITÈRES D'ÉVALUATION POUR LA BROCHURE 

Réussite à 3 critères sur 5 OUI NON 

   

   

   

   

   

   

CRITÈRES D'ÉVALUATION POUR LE PAPIER À EN-TÊTE 

 OUI NON 

   

   

CRITÈRES D'ÉVALUATION POUR LA MISE EN PAGE D'UN COURRIER 

Réussite à 7 critères sur 13 OUI NON 

 
  

 
  

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

  

G R I L L E  D ' É V A L U A T I O N  D E  L A  P A R T I E  B U R E A U T I Q U E  
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CRITÈRES D'ÉVALUATION POUR LE PUBLIPOSTAGE 

Réussite à 2 critères sur 3 OUI NON 

   

   

   

CRITÈRES D'ÉVALUATION POUR LA VITESSE 

Nombre de frappes brutes: ……………………. Nombre de faute(s): ……………… 
 
Nombre de frappes nettes: ……………………… 
 
Vitesse: ………………. mots/minute – Précision: ……………….. % d'erreur(s) 
 
L'objectif (nombre de mots/minute et la précision) est atteint ==> OUI / NON 

CRITÈRES D'ÉVALUATION POUR LE DOSSIER 

CRITÈRES OUI NON 

   

   

 

 

NOM:  .................................................  PRÉNOM:  ................................................  CLASSE: 6 QB 

 

EAC 4 - EVALUATION INDIVIDUELLE 

 

Création d'un catalogue    NA      S      B    TB 

Papier à en-tête    NA      S      B    TB 

Encodage du courrier    NA      S      B    TB 

Publipostage    NA      S      B    TB 

Création d'un dossier    NA      S      B    TB 

Vitesse    NA      S      B    TB 
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Document proposé par Georgette Sante 

 

 

Gratuit! 

Jeudi 9 décembre 2021 à 12 heures 

OU 

Samedi 11 décembre 2021 à 13 heures 

Les concurrents participent une seule fois et choisissent le jour qui leur convient. 

La durée du concours est exactement d'une heure. L'heure est imposée! 
Si vous débutez plus tard, vous disposez de moins de temps pour encoder 

vos 25 phrases d'une minute et vous risquez de ne pas avoir tout terminé. 

Le concours peut se faire à domicile, à l'école ou n'importe où ailleurs. 

Inscription préalable indispensable!  

• Inscription en ligne: https://www.zav.cz/100 – Choisir "Registration". 

• Rappel: first name = prénom; surname = nom de famille. Accordez-vous avec 
vos élèves pour libeller le nom de l'école de manière identique. 

• Choisissez le moment du concours dans "Events", soit FR 09.12 ou 
FR 11.12. 

• Dès que vous avez reçu vos codes, vous pouvez vous connecter sur le 
site et vous entrainer en choisissant "Training and contest login". 

• Le jour du concours, connectez-vous et la première phrase apparaîtra 
à l'heure exacte. 

Comment cela se passe-t-il? 

1° Il faut taper 25 fois, pendant une minute, la phrase qui s'affiche sur l'écran de votre ordinateur, dans 
la langue que vous avez choisie. 

2° Les fautes peuvent être corrigées à l'aide du retour arrière (une lettre) ou de ctrl + retour (un mot). 

3° Chaque faute non corrigée est pénalisée de 100 points. 

4° Au début du concours, le score de chaque concurrent est de 0 caractère par minute. Chaque fois qu'il 
fait un meilleur résultat, la moitié des points supplémentaires gagnés est ajoutée à son score. 

Exemple: 

• Vous tapez 220 caractères pendant la première minute → votre score devient 110 points. 
Pourquoi? [0 + (220 – 0) / 2] 

• 2e minute: 280 frappes → vous obtenez 195 points. Pourquoi? [110 + (280 – 110) / 2]. 

• 3e minute: vous perdez du temps en corrigeant et terminez avec 170 caractères → votre score est 
inchangé, soit 195 points. Pourquoi? Parce que votre résultat est inférieur au précédent. 

• 4e minute: 263 frappes → 229 points. Pourquoi? [195 + (263 – 195) / 2] 

Résultats en temps réel sur www.zav.cz/100 

L E S  M I N U T E S  Z A V  

http://www.zav.cz/100
http://www.zav.cz/100
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Voici 20 années que l'APSB a cessé d'organiser ses concours de 
"dactylographie" (terme ancien qui n'est plus utilisé mais était assez 
explicite) de manière centralisée dans une ou plusieurs écoles pour utiliser 
le programme mis à notre disposition par l'Intersteno, pour une somme 
modique, permettant à chaque école de prévoir le championnat à sa 
meilleure convenance et par petits groupes, tout en évitant la correction 
longue et fastidieuse des copies imprimées. 

En 2022, en raison du chevauchement des dates potentielles des concours (APSB et international), les 
vitesses en langue française et multilingues de 10 minutes ne seront accessibles que par le canal du 
concours international "Internet Contest". Participer en grand nombre au concours "Intersteno 2022" 
nous permettra également de rendre hommage au regretté Gian Paolo Trivulzio (Intersteno Italie) qui a 
pris l'initiative de ce programme, aidé de son neveu Marco Olivo, et l'a proposé à l'Intersteno ainsi qu'à 
tous les pays et associations qui souhaitaient l'utiliser. 

Enregistrement Par le professeur, du lundi 10 janvier au jeudi 31 mars 2022. 
 Sur le site www.intersteno.org en cliquant sur la vignette du concours ou en 

surfant via les menus → compétitions / Internet contest / School registration.  
Choisir le concours "Intersteno 2022"! 

Concours Du lundi 28 février au lundi 11 avril 2022 (sans prolongation possible). 

Conditions de réussite   

 

 

 

Types d'épreuves Les concurrents peuvent choisir de présenter l’épreuve uniquement en langue 
maternelle ou de tenter le concours polyglotte (17 langues disponibles: le 
japonais en caractères latins a été ajouté). 

Droit d'inscription  € 5 par élève pour la langue maternelle ou € 7 pour 2 langues et plus à verser 
sur le compte de l'APSB (BE64 0011 3433 2952) en indiquant le nom de l'école. 

Gestion des inscriptions 
→ www.intersteno.org / compétitions / Internet contest / Taki login 

En se connectant avec ses codes, le professeur a la possibilité de suivre l'avancement de ses élèves mais 
aussi d'annuler une inscription erronée, ou celle d'un participant finalement empêché, et ce jusqu'à 
24 heures après la fin du championnat. Soyez donc attentifs le mardi 12 avril car toute inscription non 
annulée devra obligatoirement être payée. 

Lieu de l'épreuve 

De préférence dans les établissements scolaires. Cependant, les conditions particulières dues aux 
impératifs des stages, aux congés scolaires ou aux mesures spécifiques de la pandémie vous autorisent à 
transmettre les codes à vos élèves pour qu'elles/ils puissent concourir à domicile.  

Dispositions particulières 

En raison des critères de réussite plus exigeants dans cette formule, tous les élèves qui n'auraient pas 
réussi ce concours international seront certifiés par l'APSB aux seuils habituels de 25 mots/min en langue 
maternelle et 20 mots/min en langues étrangères avec, bien évidemment, moins d'un pourcent d'erreurs. 
Ils recevront une attestation par le canal de leur professeur.  

I N T E R N E T  C O N T E S T  

http://www.intersteno.org/
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Gratuit! 
Une épreuve Pro-Belgium 2022, d'une durée de 30 minutes, sera proposée aux candidats 
potentiels pour les championnats du monde Intersteno, organisés à Maastricht du 6 au 
11 août 2022.  

Ce concours consiste à dactylographier un texte de 30 minutes à l'aide du logiciel Taki du site Intersteno. 
Pour chaque erreur, 100 points de pénalité sont déduits du montant total de caractères tapés. Il est 
accessible soit en langue française [Français (Belgique)], soit en langue néerlandaise [Nederlands België]. 

Les catégories d'âges et les conditions de réussite sont celles des championnats du monde, à savoir: 

Inscription Idem que pour l'Internet contest (voir page 38), choisir le concours "Pro-Belgium 2022". 

Concours Du vendredi 1er avril au samedi 30 avril 2022 inclus. 

Classement  Visible en temps réel sur le site Intersteno. 

Suivre ce lien pour plus d'informations: Internet Contest - frappe en ligne par le biais d'Internet (apsb.be). 

Une sponsorisation pour les championnats du monde 
sera proposée aux lauréats qui auront réussi valablement cette épreuve. 

C'est l'occasion de rappeler dans quelles conditions les championnats du monde de TP sont organisés: 

✓ TP est l'abréviation de "Text production" ou "production de texte" en français, car même si la majorité 
des participants utilisent un clavier d'ordinateur, certains travaillent avec un clavier "accord" ou 
"syllabique" (clavier autorisant la frappe simultanée de plusieurs touches) ou en écriture vocale (avec 
sténomasque et logiciel de reconnaissance vocale); 

✓ l'épreuve se passe dans une grande salle où sont rassemblés une centaine d'autres concurrents; 

✓ la frappe se fait au kilomètre, c'est-à-dire sans retour à la ligne mais ce n'est pas le logiciel Taki qui est 
utilisé: vous dactylographiez dans un document de traitement de texte; 

✓ le texte à copier vous est fourni à l'aide d'un document papier où il est présenté en paragraphes de 
5 lignes, présentation que vous ne devez pas reproduire; 

✓ vous pouvez utiliser toutes les fonctions spéciales de votre logiciel de traitement de texte, notamment 
en ce qui concerne la correction et l'encodage automatique (la théorie est déjà parue dans nos 
brochures mais un courriel peut être adressé à la présidente du jury: gsante@icloud.com); 

Un championnat du monde, cela se prépare! Les entrainements gratuits de 10 minutes proposés par le 
site Intersteno ne sont pas suffisants. L'APSB met à votre disposition des copies d'anciens concours qui 
vous permettront de vous familiariser avec les conditions des championnats 
(http://www.apsb.be/Documents/rectex2011.zip). Vous pouvez également télécharger des copies sur 
www.intersteno.org / competitions / competition texts. 

 

Catégories Caractères par minute % de fautes 

Élèves (âgés de moins de 17 ans l'année du concours, soit nés 
en 2006 ou après) 

240 cpm 0,25 % 

Juniors (âgés de 17 à 20 ans l'année du concours, soit nés en 
2005, 2004, 2003, 2002) 

300 cpm 0,25 % 

Seniors (âgés de plus de 20 ans l'année du concours, soit nés 
en 2001 ou avant) 

360 cpm 0,25 % 

É P R E U V E  P R O - B E L G I U M  –  3 0  M I N U T E S  

http://www.apsb.be/intercontest.html
http://www.apsb.be/Documents/rectex2011.zip


Concours et championnats à gogo  
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Le site du Congrès est régulièrement mis à jour! 
Toutes les informations utiles y sont rassemblées 

en anglais … mais Google est devenu très compétent en traduction!  

www.intersteno2022.org 

Il serait dommage de ne pas participer à un Congrès aussi proche de notre pays. Un Congrès, c'est aussi: 

✓ une rencontre avec les professionnels des techniques bureautiques, de saisie de la parole, … 
✓ l'occasion d'échanger des idées avec des jeunes et moins jeunes du monde entier, … 
✓ des conférences sur des sujets pointus, … 
✓ des moments de convivialité inoubliables, …  

Les concours proposés à Maastricht sont: 

1° production de texte (TP): voir page précédente; 

2° correction de texte (TC): effectuer le plus de corrections possible dans un délai de 10 minutes; 

3° audiotypie (AT): transcrire un texte dicté en ayant la possibilité de régler le débit du texte; 

4° saisie de la parole (SC): prendre note d'un texte dicté à une vitesse augmentant de manière régulière 
et le retranscrire mot pour mot dans un délai de 60 minutes; 

5° transcription en temps réel (RT): idem mais le texte doit être délivré immédiatement après la dictée; 

6° prise de notes et résumé (NT): faire le résumé d'un texte dicté pendant 10 minutes; 

7° traitement de texte professionnel (WP): présenter un texte de manière professionnelle suivant des 
instructions précises. 

Attention! À Maastricht, les concours de traitement de texte professionnel (WP) et de prise de notes et 
résumé (NT) auront lieu, en présession, le samedi 6 août à 13 heures et simultanément. Il faudra donc 
choisir l'un ou l'autre. 

Quand s'inscrire au Congrès?  

Pour bien vivre un Congrès, il faut être présent plusieurs jours! Il faut aussi chercher un logement. Se 
décider rapidement permet de commencer les entrainements et d'accroître ses chances de réussite. À 
noter que les concours ne sont pas réservés aux étudiants mais accessibles de 7 à 77 ans! 

Carte de congressiste (obligatoire) 200 € (160 € si on a moins de 26 ans) 
Participation aux concours forfait de 40 € pour 3 concours; 10 € par concours supplémentaire 

Nous vous y attendons nombreux.ses! Suite des informations sur demande (gsante@icloud.com) ou dans 
le prochain Infor-APSB.  

5 3 e  C O N G R È S  I N T E R S T E N O  –  M A A S T R I C H T  ( P A Y S - B A S )  

http://www.intersteno2022.org/
mailto:gsante@icloud.com


Les bons plans de Lola  
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Document proposé par Laurence Defawe 

 

 

 

Extraits adaptés de la Circulaire 8299 du 06 10 2021  
http://www.enseignement.be/index.php?page=26823&do_id=8554  

SETT est un salon dédié au numérique éducatif qui s'adresse aux professionnels de l’éducation du 
fondamental au supérieur, de plein exercice ou en promotion sociale. Cette initiative a pour visée 
d’encourager les échanges entre pairs. 

En effet, les outils numériques ont leur place dans les salles de classe et auditoires qu’il soit question 
d’équipements (tableaux interactifs, tablettes, …) ou d’applications (environnements de communication, 
plateformes pédagogiques, …) qui transforment les pratiques pédagogiques. Pendant la crise sanitaire, 
vous, personnel éducatif, administratif et enseignants avez mis à contribution les technologies éducatives 
pour relever le défi du développement des apprentissages. 

Conçu en étroite collaboration avec des experts, dont des membres du Service général du Numérique 
éducatif de la FW-B, le programme du SETT propose des moments didactiques afin de poursuivre 
l’intégration du numérique dans une discipline précise, de réfléchir à l’éducation aux médias ou encore 
d’utiliser de nouveaux outils et équipements spécifiques à bon escient. La part belle est faite aux outils 
numériques pour faciliter les apprentissages, leur transmission et leur évaluation. Tout enseignant pourra 
utiliser les réflexions et ressources présentées au salon pour adapter ses pratiques pédagogiques, tenter 
de nouvelles approches et répondre aux questions: 

• que reste-t-il des pratiques mises en place et des compétences acquises ces derniers mois, 

• quelles sont leurs plus-values, 

• comment continuer leur adaptation en présentiel? 

Au salon SETT, durant 3 jours, près de 140 activités (conférences, ateliers, café-causeries) sont organisées 
autour de trois thèmes: 

• le numérique au service des apprenants/enseignants,  

• l’éducation aux médias numériques, 

• l’éveil à la pensée informatique. 

Ce programme couvre l’ensemble de l’enseignement, de la maternelle au supérieur, en passant par la 
promotion sociale ou le spécialisé. 

Le Service général du Numérique éducatif de la FW-B vous accueillera sur stand lors de ces trois journées 
afin de présenter ses actions. Ses membres animeront des conférences, ateliers et café-causeries. Vous 
pouvez dès à présent découvrir le programme complet à l’adresse suivante : www.sett-namur.be.  

INFORMATIONS PRATIQUES 

L’inscription au SETT Namur est gratuite et obligatoire sur www.sett-namur.be au moyen du code 
d’enregistrement: BAAA1000. 

Pour l’enseignement obligatoire, le salon SETT appartient également au programme de formations en 
interréseaux, de l'enseignement obligatoire, organisées par l’Institut de la Formation professionnelle en 
cours de Carrière (IFPC). Pour participer au salon dans le cadre d’une formation reconnue, une inscription 
sur www.ifc.cfwb.be est requise (code de la formation : 205002101). 

SETT 2022 – L’ENSEIGNEMENT À L’HEURE DES NOUVELLES TECHNOLOGIES  

26, 27 ET 28 JANVIER 2022 À NAMUR EXPO 

http://www.enseignement.be/index.php?page=26823&do_id=8554
http://www.sett-namur.be/
http://www.sett-namur.be/

